
LAMPIRAN PERATURAN BUPATI SUMEDANG

Nomor       :   108 TAHUN 2009
Tanggal     :   3 Desember 2009
Tentang     :   PEMBENTUKAN DAN FORMASI JABATAN FUNGSIONAL UMUM 

PADA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH KABUPATEN SUMEDANG

NO NAMA JABATAN FUNGSIONAL UMUM FORMASI JUMLAH KET
1 2 3 4 5

Badan Kepegawaian Daerah 76
Sekretariat 27
Sub Bagian Program

1 Penyusun Rencana Program Kerja dan Renstra Badan 1
2 Penyusun Laporan dan Evaluasi  Kegiatan Badan 1
3 Pengumpul dan Pengolah Data Sistem Informasi Kepegawaian 1

3
Sub Bagian Umum dan Kepegawaian

1 Pengumpul dan Pengolah Data Administrasi Kepegawaian 2
2 Pengumpul dan Pengolah Data Tata Usaha dan Kearsipan 2
3 Pengumpul dan Pengolah Data  Kegiatan Kehumasan dan Keprotokolan 1
4 Pengumpul dan Pengolah Sarana dan Prasarana Badan 1
5 Pengelola Rumah Tangga Badan 1
6 Pengadministrasi Umum 1
7 Operator Komputer 2
8 Pramu Kantor 2
9 Caraka 2

10 Pengemudi 2
16

Sub Bagian Keuangan
1 Pengelola Gaji/Bendahara Gaji 1
2 Pendokumen/Pengolah SPP 2
3 Pembukuan 1
4 Pengumpul dan Pengolah Data SPM 1
5 Pengumpul dan Pengolah Data Verifikasi 1
6 Pengumpul dan Pengolah Data Akuntansi 1
7 Pengumpul dan Pengolah Data Perbendaharaan 1

8
Bidang Pengadaan dan Pensiun 13
Sub Bidang Pengadaan

1 Penyusun Kebutuhan dan Formasi/Bezeting Pegawai 1
2 Pengumpul dan Pengolah Data Rekruitmen CPNS 1
3 Pemroses Pemindahan Pegawai antar SKPD, Daerah dan Pusat 1
4 Pengumpul dan Pengolah Data Pengujian Kesehatan CPNS 1
5 Pemroses Peningkatan Status CPNS menjadi PNS 2
6 Pengumpul dan Pengolah Data Pengambilan Sumpah Janji PNS 1
7 Pengadministrasi Umum 1

8
Sub Bidang Pensiun

1 Pengumpul dan Pengolah Data Pensiun 1
2 Pemroses Pemberhentian PNSD Struktural Batas Usia Pensiun dan Atas Permintaan

Sendiri Golongan III dan IV
1

3 Pemroses Pemberhentian PNSD Fungsional Batas Usia Pensiun dan Atas Permintaan
Sendiri Golongan II, III dan IV

1

4 Operator Komputer 2
5

FORMASI JABATAN FUNGSIONAL UMUM
PADA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH KABUPATEN SUMEDANG



1 2 3 4 5
Bidang Kinerja dan Kepangkatan 16
Sub Bidang Kinerja

1 Pengumpul dan Pengolah Data Penilaian Kinerja Pegawai 1
2 Pemroses Pemberian Penghargaan dan Prestasi Kerja 1
3 Pemroses Pemberian Sanksi Atas Pelanggaran Disiplin Pegawai 1
4 Pemroses Pemberian Ijin dan atau Rekomendasi Perkawinan dan Perceraian Pegawai 1

5 Pemroses Identitas Kepegawaian PNSD 1
6 Penyusun Laporan dan Evaluasi Kehadiran Pegawai 1
7 Pengadministrasi Umum 1

7
Sub Bidang Kepangkatan

1 Pengumpul dan Pengolah Data Kenaikan Pangkat Pegawai 1
2 Pemroses Kenaikan Pangkat Struktural 1
3 Pemroses Kenaikan Pangkat Fungsional Non Pendidikan 1
4 Pemroses Kenaikan Pangkat Fungsional Pendidikan 2
5 Pemroses Ujian Dinas dan Penyesuaian Ijazah 1
6 Pemroses Daftar Urut Kepangkatan 1
7 Operator Komputer 2

9
Bidang Karir 10
Sub Bidang Jabatan Struktural

1 Pengumpul dan Pengolah Data Penilaian Normatif PNS dan Sidang Baperjakat 1
2 Pengumpul dan Pengolah Data Pejabat Struktural 1
3 Pemroses Pengangkatan, Pemberhentian dan Pemindahan Pegawai dalam Jabatan

Struktural
2

4 Pengadministrasi Umum 1
5

Sub Bidang Jabatan Fungsional
1 Pengumpul dan Pengolah Data Pejabat Fungsional 1
2 Pemroses Pengangkatan, Pemberhentian dan Pemindahan Pegawai dalam Jabatan

Fungsional
1

3 Pemroses Penilaian dan Penetapan Angka Kredit Jabatan Fungsional 1
4 Operator Komputer 2

5
Bidang Diklat 10
Sub Bidang Diklat Jabatan

1 Pengumpul dan Pengolah Data Kegiatan Diklapim IV, III dan II 1
2 Pengumpul dan Pengolah Data Kegiatan Diklat Prajabatan Golongan I, II dan III 1
3 Pemroses Kebutuhan Diklat Pegawai 1
4 Pengumpul dan Pengolah Data Kegiatan Diklat Fungsional 1
5 Pengadministrasi Umum 1

5
Sub Bidang Diklat Teknis

1 Pengumpul dan Pengolah Data Diklat Teknis 1
2 Pemroses Surat Ijin Belajar dan Tugas Belajar bagi PNSD 1
3 Pemroses Kerjasama Diklat Teknis 1
4 Operator Komputer 2

5

BUPATI SUMEDANG,

DON MURDONO

Cap/ttd






